	ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрации муниципального образования

 Сухореченский сельсовет 

Илекского района Оренбургской области




От 16.07.2015                                      с.Сухоречка                                                    № 88-п
Об утверждении административного регламента 
по осуществлению муниципального земельного 

контроля за использованием земель в границах 
муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области
 В целях приведения правовых актов в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008    № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Указом Губернатора Оренбургской области от 09.07.2012 №422-УК «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов осуществления муниципального контроля»:
1. Утвердить административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель в границах муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального  образования                                       В.В.Камышанов
Приложение  

к постановлению Администрации 

муниципального образования

 Сухореченский сельсовет
от «16» июля 2015
Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель в границах 
муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области
I. Общие положения

1. Административный регламент Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием  земель в границах муниципального образования Сухореченский  сельсовет Илекского района Оренбургской области (далее – административный регламент) является нормативным правовым актом, устанавливающим сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области при осуществлении муниципального земельного контроля.

2. Непосредственное исполнение муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель в границах муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области осуществляется инспекторами муниципального земельного контроля - уполномоченными должностными лицами Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области (далее - муниципальные инспекторы).
Исполнение муниципальной функции осуществляется во взаимодействии с Илекским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской  области, службами государственного санитарно-эпидемиологического надзора и иными органами, осуществляющими государственный контроль в области охраны собственности, окружающей природной среды и природопользования, путем организации планирования совместных проверок, иных мероприятий, в том числе по устранению и предотвращению причин и условий, способствующих совершению земельных правонарушений, ведения учета и обмена информацией.
Порядок взаимодействия Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области с указанными организациями и учреждениями определяется на основании соответствующих соглашений.

3. Правовые акты, регулирующие осуществление муниципального земельного контроля:
· Конституция Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации;

· Кодекс Российской Федерации об административных  правонарушениях;

· Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Федеральный закон от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 16.07.1998 №101-ФЗ «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения»;

          - постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010  № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
· постановление Правительства Российской Федерации от 15.11.2006 №689 «О государственном земельном контроле»;

· приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· Областной закон от 25.10.2002 №273-ЗС «Об административных правонарушениях»;

- устав муниципального образования муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области;
- решение Совета депутатов муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области от 20.11.2012 № 25 «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле за использованием земель поселений на территории муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области».

4. Права и обязанности муниципальных инспекторов при осуществлении муниципального земельного контроля.

4.1. Муниципальные инспекторы в целях проведения проверки имеют право:

- знакомиться с правоустанавливающими документами в отношении земель в границах муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области, представленными объектом проверки;

- доступа и осмотра земель муниципального образования Студеновский сельсовет Илекского района Оренбургской области в присутствии руководителя, должностного лица или уполномоченного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного лица, физического лица объекта проверки;

- в случае выявления при проведении проверки нарушений физическим лицом, индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом независимо от организационно-правовой формы обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальные инспекторы, проводившие проверку, в пределах своих полномочий имеют право:

- выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению фактов использования земель с нарушением норм действующего законодательства, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к предусмотренной законом ответственности;

- при обнаружении нарушений, административная ответственность за которые в том числе предусмотрена статьями 7.1, частью 1 статьи 7.2, статьей 7.10 (в части самовольной уступки права пользования землей и самовольной мены земельного участка), статьей 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, возбудить дело об административном правонарушении и составить протокол.

4.2. Муниципальные инспекторы при проведении проверки обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере землепользования;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, в отношении которых проводится проверка;

- проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения и (или) копии документа о согласовании проведения проверки (в случае необходимости);

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, лицу, не являющемуся субъектом предпринимательской деятельности, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, лицу, не являющемуся субъектом предпринимательской деятельности, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя и лиц, не являющихся субъектами предпринимательской деятельности, с результатами проверки;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, лицами, не являющимися субъектами предпринимательской деятельности, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные распоряжением о ее проведении;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, лиц, не являющихся субъектами предпринимательской деятельности, документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить его с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

5. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль:

5.1. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, имеют право:

- требовать от муниципальных инспекторов, осуществляющих проверку, предъявления служебных удостоверений, копии распоряжения и (или) копии документа о согласовании проведения проверки (в случае необходимости);

- требовать от муниципальных инспекторов, осуществляющих проверку, предоставлять информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверки;

- обжаловать результаты проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки требовать ознакомления с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка.

5.2. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, обязаны:

- предоставлять муниципальным инспекторам при проведении проверки необходимые документы;

- обеспечивать допуск муниципальных инспекторов при проведении проверки на проверяемый участок;

- присутствовать лично или посредством уполномоченного лица при проведении проверки.

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Предметом муниципального земельного контроля является осуществление контроля за:

- соблюдением требований по использованию земель;

- соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земель в границах муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

- соблюдением порядка переуступки прав пользования землей;

- использованием земельных участков по целевому назначению;

- наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

- выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования земель в границах муниципального образования Студеновский сельсовет Илекского района Оренбургской области
7. Результатом муниципального земельного контроля является соблюдение земельного законодательства, рационального использования земель в границах муниципального образования Сухореченский сельсовет организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями и должностными лицами, а также гражданами, устранение выявленных нарушений земельного законодательства.
8. Последовательность административных процедур закреплена в блок-схеме,    являющейся приложением к административному регламенту (приложение 1).
       II. Требования к порядку осуществления муниципального земельного контроля
1. Информация об осуществлении муниципального земельного контроля предоставляется:

1.1. Путем размещения на информационных стендах на территории муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области
1.2. Путем размещения в помещении, занимаемом Администрацией муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области. 

1.3. По письменным запросам граждан и организаций.

В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию. 

Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления, в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Администрацию муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области.

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней.

Информация об осуществлении муниципального земельного контроля по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

Основания, исключающие возможность предоставления информации, предусмотрены статьей 20 Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос.

При запросе информации об осуществлении муниципального земельного контроля, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, Администрация муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области в ответе на запрос может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

1.4. Информация об осуществлении муниципального земельного контроля может предоставляться в устной форме во время приема, а также по телефонам должностных лиц, уполномоченных Администрацией муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области на ее предоставление.

1.5. В порядке, предусмотренном подпунктами 1.1, 1.2 настоящего раздела, размещается следующая информация:

1.5.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области, сведения о должностном лице Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области, ответственном за исполнение административного действия (приложение 2).

1.5.2. Справочные телефоны специалиста Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области, исполняющего муниципальный земельный контроль (приложение 2).
1.5.3. Адрес официального сайта Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области в сети Интернет, содержащего официальную информацию об исполнении муниципального земельного контроля (приложение 2).

1.5.4. Текст административного регламента.

1.5.5. Перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие исполнение муниципального земельного контроля.

1.5.6. Ежегодные планы проведения плановых проверок, утвержденные и согласованные в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2. Сроки исполнения муниципального земельного контроля.

2.1. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

2.2. Срок проведения каждой из проверок при осуществлении земельного контроля за использованием земель муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области не может превышать двадцать рабочих дней, если иное не предусмотрено действующим федеральным законодательством.

3. Муниципальный земельный контроль исполняется за счет средств местного бюджета.

Взимание платы с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан за проведение мероприятий по контролю не допускается.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

1. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых при осуществлении муниципального земельного контроля:

- разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на территории муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области (далее - план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

- подготовка и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц на территории муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области (далее - план проверок физических лиц);

- принятие распоряжения о проведении плановой или внеплановой проверки Администрацией муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области и подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки и составление акта проверки;

- принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки.

2. Разработка, согласование и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок.

2.1. Основанием для начала административной процедуры является:

- при подготовке и утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - требования Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и решение Совета депутатов муниципального образования Студеновский сельсовет Илекского района Оренбургской области от 20.11.2012 №87 «Об утверждении Положения о  муниципальном земельном контроле за использованием земель поселений на территории муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области»,

- при подготовке и утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц - решение Совета депутатов муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области от 20.11.2012 №25 «Об утверждении Положения о  муниципальном земельном контроле за использованием земель поселений на территории муниципального образования Сухоречнский сельсовет Илекского района Оренбургской области».

2.2. Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

Сформированный проект ежегодного плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры для согласования.

По итогам рассмотрения предложений органов прокуратуры в срок до 25 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, осуществляется подготовка проекта распоряжения Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области об утверждении ежегодного плана проверок по муниципальному контролю юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. План проверок утверждается распоряжением Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области в срок до 1 ноября года,  предшествующего году проведения плановых проверок.

Подготовка ежегодного плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с типовой формой, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

2.3. Ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, на официальном сайте Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области.

2.4. Ежегодный план проведения плановых проверок физических лиц формируется Администрацией муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области и утверждается распоряжением.

Подготовка ежегодных планов проверок физических лиц осуществляется по типовой форме, являющейся приложением к настоящему Административному регламенту (приложение №3).

2.5. Результатом административной процедуры по подготовке и утверждению ежегодного плана проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является утвержденный распоряжением Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области ежегодный план проверок по муниципальному земельному контролю юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

Результатом административной процедуры по подготовке и утверждению ежегодного плана проверок физических лиц является утвержденный распоряжением Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области ежегодный план проверок по муниципальному земельному контролю физических лиц.

2.6. Срок административной процедуры по подготовке и утверждению ежегодных планов проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Срок административной процедуры по подготовке и утверждению ежегодных планов физических лиц - до 15 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3. Проведение проверки и составление акта проверки.

3.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о проведении плановой проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц и подготовке к проведению плановой проверки является:

- ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- ежегодный план проведения плановых проверок физических лиц.

3.2. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о проведении внеплановой проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и подготовке к проведению внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

2) поступление в уполномоченный орган обращений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
Проведение внеплановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, по основаниям, указанным в настоящем пункте, осуществляется после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.2.1. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2. настоящего раздела, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 
3.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области.

Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют муниципальные инспектора.

Не позднее чем за семь дней до дня начала проведения плановой проверки, указанной в ежегодном плане проверок, муниципальный инспектор осуществляет подготовку проекта распоряжения:

- о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в соответствии с типовой формой утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Приказ Минэкономразвития Российской Федерации);

- о проведении плановой проверки физического лица в соответствии с типовой формой, являющейся приложением к настоящему Административному регламенту (приложение 4).

3.4. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется муниципальными инспекторами по основаниям, указанным в пункте 3.2. настоящего раздела, после согласования с органами прокуратуры на основании распоряжения Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области.

В день подписания распоряжения Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципальный инспектор, в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта проверки заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (далее - заявление) в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации.

К заявлению прилагается копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.

При получении решения органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципальные инспектора осуществляют мероприятия по ее подготовке.

При получении решения органа прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципальным инспектором в течение одного дня осуществляется подготовка распоряжения Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области об отмене распоряжения о проведении проверки.

3.4.1. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченные органы вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно, с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

В течение двадцати четырех часов в органы прокуратуры направляются:

- заявление;

- копия распоряжения Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области о проведении внеплановой выездной проверки;

- документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения проверки.

3.5. Муниципальный инспектор уведомляет субъект проверки о проведении проверки посредством направления уведомления и копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или любым доступным способом (факс, электронная почта):

при проведении плановой проверки - не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения;

при проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 3.2. настоящего раздела, - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

3.5.1. Если в результате деятельности субъекта проверки причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление субъекта проверки о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.5.2. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.

3.6. Результатом административной процедуры по принятию решения о проведении проверки и подготовке к проведению проверки является распоряжение Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области о проведении проверки либо распоряжение Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области об отмене распоряжения о проведении внеплановой проверки.

4. Проведение проверки и составление акта проверки.

4.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению плановой проверки и составлению акта проверки является распоряжение  Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области о проведении плановой проверки.

4.1.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению внеплановой проверки и составлению акта проверки в отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя является распоряжение Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области о проведении внеплановой проверки, а в случаях, предусмотренных пунктом 3.2. настоящего раздела, также решение органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой проверки.

4.1.2. Основанием для начала административной процедуры по проведению внеплановой проверки и составлению акта проверки в отношении физического лица является распоряжение Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области о проведении внеплановой проверки.

4.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся как выездные, так и документарные.

Проверки проводятся муниципальными инспекторами, указанными в распоряжении Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области.

4.3. Документарная проверка плановая (внеплановая) проводится по месту нахождения уполномоченного органа.

4.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципальных инспекторов,  обязательного ознакомления субъекта проверки (его уполномоченного представителя) с распоряжением о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих проверку муниципальных инспекторов, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается муниципальным инспектором под роспись субъекту проверки (его уполномоченному представителю).

4.5. По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, муниципальный инспектор составляет в двух экземплярах:

- акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации;

- акт проверки физического лица в соответствии с типовой формой, являющейся приложением к настоящему Административному регламенту (приложение 5).

4.5.1. Если для составления акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

4.5.2. К акту проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя либо акту проверки физического лица могут быть приложены:

- фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка (приложение 6);

- обмер площади земельного участка (приложение 7);

- иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения нормативных правовых актов, регулирующих земельные отношения.

К акту проверки также могут прилагаться объяснения правообладателя земельного участка и иных заинтересованных лиц, данные в ходе проведения проверки.

4.6. В день составления акта проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя муниципальным инспектором, по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящемся у юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании юридических лиц или фамилии, имени, отчестве индивидуальных предпринимателей, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности муниципальных инспекторов, их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок у юридических лиц или индивидуальных предпринимателей в акте проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя делается соответствующая запись.

4.7. Один экземпляр акта проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица вручается субъекту проверки (его уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии субъекта проверки (его уполномоченного представителя), а также в случае отказа субъекта проверки дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя либо актом проверки физического лица он направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области.

4.8. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя направляется уполномоченным органом в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки.

4.9. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя либо акте проверки физического лица, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица вправе представить в Администрацию муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области в письменной форме возражения на акт проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица и (или) выданное предписание об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области.

4.10. Результатом исполнения административной процедуры по проведению проверки и составлению акта проверки является акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица и вручение (направление) его субъекту проверки.

5. Администрация муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная информация заносятся в книгу проверок соблюдения земельного законодательства (далее – книга проверок) в трехдневный срок со дня окончания проверки (приложение 8).

6. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки.

6.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию мер при выявлении нарушений требований земельного законодательства в деятельности субъекта проверки является акт проверки, в котором выявлены нарушения субъектом проверки требований земельного законодательства.

6.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки требований земельного законодательства муниципальные инспектора в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, обязаны:

- в день составления акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица составить протокол об административном правонарушении в соответствии с требованиями действующего законодательства;

- в день составления акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица выдать субъекту проверки предписание об устранении выявленных нарушений требований земельного законодательства с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.
В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, муниципальный инспектор обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
В случае если действующим законодательством возможность привлечения к ответственности не отнесена к полномочиям Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области, муниципальный инспектор направляет материалы проверки в уполномоченный орган государственной власти (орган местного самоуправления).

6.3. В случае неявки юридического лица, индивидуального предпринимателя, либо физического лица, их уполномоченных представителей, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется муниципальным инспектором лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

6.4. Протокол об административном правонарушении с приложением материалов проверки направляется муниципальным инспектором в уполномоченный государственный орган, осуществляющий контрольные функции, для применения мер административной ответственности к лицу, допустившему нарушение требований земельного законодательства, в течение трех суток с момента его составления.

6.5. О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверки должен сообщить в уполномоченный орган в установленный таким предписанием срок.

6.6. В течение пяти рабочих дней с момента истечения срока предоставленного для исполнения предписания муниципальный инспектор, проводивший проверку, осуществляет подготовку распоряжения о проведении внеплановой проверки.

6.7. Результатом административной процедуры по принятию мер при выявлении нарушений требований земельного законодательства в деятельности субъекта проверки является составление протокола об административном правонарушении и выдача (направление) субъекту проверки предписания об устранении нарушений требований земельного законодательства.
IV. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля

1. Администрация муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области, муниципальные  инспектора  в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Администрация муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области осуществляет контроль за исполнением муниципальными инспекторами служебных обязанностей, ведут учет случаев ненадлежащего исполнения ими служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении муниципальных инспекторов.

3. Проверка полноты и качества исполнения муниципального земельного контроля должностными лицами  Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области проводится не реже одного раза в год.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципального земельного контроля устанавливается распоряжением Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области.

4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации муниципальных инспекторов, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, Администрация муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

5. Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене вышестоящим органом государственного контроля (надзора) или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

V. Досудебный (внесудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, его должностных лиц

1.Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет, должностных лиц администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование действий (бездействия) администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет, должностных лиц администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе исполнения муниципальной функции, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

Жалоба может быть подана как в письменной, так и в устной форме, при личном обращении и (или) направлена по почте либо в форме электронного документа. 

2. Заинтересованное лицо в жалобе, поданной в письменной форме, в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица органа местного самоуправления, либо должность соответствующего должностного лица органа местного самоуправления, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование (для юридического лица), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

В случае направления жалобы в форме электронного документа заинтересованное лицо в жалобе в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование (для юридического лица), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

Дополнительно в жалобе могут быть указаны: 

должность, фамилия, имя и отчество муниципального служащего (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

суть обжалуемого действия (бездействия); 

обстоятельства, на основании которых заинтересованное лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

иные сведения, которые заинтересованное лицо считает необходимым сообщить. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии или направляет указанные документы и материалы в электронной форме. 

3.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

3.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции, в том числе связанные с: 

необоснованным отказом в исполнении муниципальной функции; 

нарушением установленного порядка исполнения муниципальной функции, в том числе нарушение срока исполнения функции; 

требование у проверяемого лица документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для осуществления муниципального контроля;

нарушением иных прав заинтересованного лица при осуществлении муниципальной функции.  

4.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

4.1. Ответ на жалобу не дается в случаях: 

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение; 

если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается заинтересованному лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения; 

если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В данном случае заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом; 

если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

если письменное обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления, должностного лица. В этом случае обращение направляется в течение 7 дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с одновременным письменным уведомлением заинтересованного лица, направившего обращение, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению; 

если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник (руководитель) администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение. 

4.2. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление заявления об обжаловании решений, действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации в орган местного самоуправления или должностному лицу.
6.Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

6.1. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 3 Главы V Административного регламента, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

6.2. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить следующую информацию: 

местонахождение администрации муниципального образования Сухореченкий сельсовет; 

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 

местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 

6.3. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица. 

7.Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заинтересованного лица в досудебном (внесудебном) порядке

7.1. Жалоба на действия (бездействие) администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет, должностных лиц администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет, а также на принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции может быть направлена: 

начальнику (руководителю) администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции; 

указать иные органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заинтересованного лица в досудебном (внесудебном) порядке.

7.2. Жалоба может быть направлена в письменной и (или) электронной форме, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационных ресурсов Интернет-портала «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».  

8.Срок рассмотрения жалобы

8.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если муниципальными правовыми актами не установлены иные сроки рассмотрения.   

9.Результат досудебного (внесудебного) обжалования

9.1. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является: 

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований, о чем не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе лично, по почте или электронной почтой).

Решение об удовлетворении жалобы или об отказе в ее удовлетворении принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

9.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

9.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет следующие материалы в органы прокуратуры.

9.4. Информация о результатах рассмотрения жалобы на решения или действие (бездействие) должных лиц администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет подлежит обязательному размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет в сети Интернет в течение пяти рабочих дней после принятия решения. 
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ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию,  сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия
Место нахождения органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, контактная информация
	Адрес:


	461353, ул. Молодежная,49,  с.Сухоречка, Илекского района  Оренбургской области

	Номер телефона (справочный):
	25-3-42

	Номер факса:
	25-3-42

	Адрес официального сайта:
	

	Адрес электронной почты:
	Suhorechka1@mail.ru


График работы
	Понедельник
	9:00 – 17:00

	Вторник
	9:00 – 17:00

	Среда
	9:00 – 17:00

	Четверг
	не приемный  день

	Пятница
	9:00 – 17:00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный перерыв: с 13:00 до 14:00.


Сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия

	Должность
	Ф.И.О.
	№ телефона
	График приема

	Глава муниципального 
образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области

	Камышанов Виктор Васильевич
	25-3-76
	

	Специалист первой категории Администрации муниципального 
образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области

	Портнова Валентина Ивановна
	25-3-42
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ПЛАН

ПРОВЕРОК ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ НА _______ ГОД
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СУХОРЕЧЕНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес или адресный ориентир проверяемого земельного участка (площадь, кадастровый номер или квартал)
	Дата проведения проверки
	Срок проведения проверки (часов)
	Цель проведения проверки
	Форма проведения проверки (документарная, выездная)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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РАСПОРЯЖЕНИЕ
Администрации муниципального
образования Сухореченскийский сельсовет
Илекского района Оренбургской области
от____________                         с.Сухоречка                             № ______

	о проведении
	
	

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


проверки физического лица
Основания проведения проверки


1. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:_________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
2. Провести проверку в отношении ____________________________________________

фамилия, имя, отчество физического лица, место нахождения земельного участка
3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки 

экспертов, представителей экспертных организаций)
4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:_______________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок физических лиц с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении физического лица и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются:  

_________________________________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

	6. Проверку провести в период с «___» ________________г. по «____»_____________г.


включительно.
	
	

	
	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ
	
	

	о проведении проверки)
	
	(подпись, заверенная печатью)


Приложение 5

к  административному регламенту 
по осуществлению муниципального
 земельного контроля за использованием

земель в границах муниципального 
образования Сухореченский сельсовет 
Илекского района Оренбургской области
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)
	


АКТ ПРОВЕРКИ

ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА
№__________
В  соответствии  со  статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации  и на основании Распоряжения Администрации муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области от ________________№ ______ в присутствии __________________________________ была проведена плановая (внеплановая) выездная (документарная) проверка в отношении:_______________________________________________________
              (Ф.И.О., паспортные данные физического лица) 
на предмет соблюдения требований земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу (имеющему адресный ориентир): _________________________________________________________________
Лицо(а), проводившее(ие) проверку: ___________________________________________

_________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность должностного лица (должностных лиц),

   проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке

  экспертов, экспертных организаций указываются Ф.И.О. (последнее - при

 наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций

с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа

              по аккредитации, выдавшего свидетельство)
В ходе проведения проверки установлено:

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку:

______________   ______________  _________________________
(подпись)                     (фамилия, инициалы)              (должность)

С актом проверки ознакомлен(а):

_________________________________________________________________
 (Ф.И.О. (последнее - при наличии) физического лица, его уполномоченного

                              представителя)

«___» ___________ 20__ г.         _______________

Приложение 6

к административному регламенту 
по осуществлению муниципального
 земельного контроля за использованием

земель в границах муниципального 
образования Сухореченский сельсовет 
Илекского района Оренбургской области
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА 

к Акту проверки использования земельного участка 

от “__” ___________  20__ г.    № __________ 

_________________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица Ф.И.О.  гражданина)
_________________________________________________________________


_________________________________________________________________ 
(адрес земельного участка) 
__________________________________________________________________

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    
  
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 7

к административному регламенту 
по осуществлению муниципального
 земельного контроля за использованием

земель в границах муниципального 
образования Сухореченский сельсовет 
Илекского района Оренбургской области
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

к Акту проверки использования земельного участка 

от “__” _____________ 20__ г. № ____________ 

  

Обмер земельного участка произвели: 

_________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. лица, производившего обмер земельного участка)
в присутствии _______________________________________________________________ 

                     (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица)
_________________________________________________________________________                

по адресу: _____________________________________________________________________
(адрес земельного участка)
_________________________________________________________________________. 

          Согласно обмеру площадь участка составляет ____________________________
_____________________________________________________________________ кв.м.  
(площадь земельного участка прописью)
Расчет площади _________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________. 

 Особые отметки ______________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________. 

Подписи лиц, производивших обмер  _____________            ____________
                                                                                             (подпись)                                     (Ф.И.О.)                                                                                                      

                                                                                     ________________                 _____________ 
                                                                          (подпись)                                     (Ф.И.О.)
Подписи присутствовавших лиц             ___________           ______________
                                                                                             (подпись)                                  (Ф.И.О.)     

                                                             ________                 ______________

                                                                (подпись)                                     (Ф.И.О.)

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА


Приложение 8 

к административному регламенту 
по осуществлению муниципального
 земельного контроля за использованием

земель в границах муниципального 
образования Сухореченскийский сельсовет 
Илекского района Оренбургской области
(наименование органа муниципального контроля)

КНИГА ПРОВЕРОК СОБЛЮДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

	№ проводимой проверки
	Наименование юридического лица, должностного лица, гражданина
	Адрес земельного участка
	Площадь земельного участка/площадь нарушения
	Распоряжение о проведении проверки соблюдения земельного законодательства
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства
	Статья КрАП РФ
	Отметка о передачи акта и материалов в Управление Роснедвижимости
	Определение о возвращении материалов проверки соблюдения земельного законодательства
	Определение об отказе в возбуждении административного дела
	Постановление

о назначении административного наказания 
	Предписание об устранении нарушения земельного законодательства
	Акт проверки исполнения предписания об устранении нарушения земельного законодательства
	Отметка о передаче акта и материалов в управление Роснедвижимости
	Решение суда мирового судьи
	Передача акта и материалов в архив

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16


�
�
�
�
(подпись)�
�
(Ф.И.О.)�
�
 





Основание для проведения проверки





Проведение проверки и оформление ее результатов





Ознакомление заявителя с результатами проверки





Наличие нарушений земельного законодательства





ДА





НЕТ





Принятие мер по устранению нарушений и привлечению к ответственности





Направление материалов проверок в уполномоченные государственные органы для рассмотрения и принятия решений





Учет и хранение документации о проверках










