ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Сухореченский сельсовет Илекского района Оренбургской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5600000000168983256

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Нормативно-правовой акт органа местного самоуправления Оренбургской области

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1.1. Выдача разрешений на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута
1.2. Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	другие способы 
(добровольное анкетирование заявителей)


Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.1. Выдача разрешений на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	10 рабочих дней
со дня поступления в уполномоченный орган местного самоуправления Оренбургской области заявления о предоставлении муниципальной услуги
	10 рабочих дней

со дня поступления в уполномоченный орган местного самоуправления Оренбургской области заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) Представление неполного комплекта документов;

2) Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;

3) Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5) Несоблюдение   установленных   статьей   11   Федерального    закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

6) Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

7) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
	1) В заявлении отсутствуют сведения, предусмотренные пунктом 8 Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Оренбургской области от 17 марта 2016 № 178-п.  

2) Заявителем не представлены документы, указанные в пункте 9 Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Оренбургской области от 17 марта 2016 № 178-п.  

3) Размещение объекта (объектов) приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием.  

4) В отношении земель или земельного участка, на котором предполагается размещение объекта, уже выдано разрешение, срок действия которого не истек  

5) Земельный участок, в отношении которого/части которого испрашивается разрешение на размещение объекта, предоставлен физическому или юридическому лицу.  
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

Личное обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг;

официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

почтовая связь
	В органе, предоставляющем муниципальную услугу, на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из МО Сухореченский сельсоветпредоставляющего государственную услугу;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;

на официальном сайте органа, предоставляющего услугу в виде электронного документа;

почтовая связь

	1.2. Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	25 календарных дней

со дня поступления в уполномоченный орган местного самоуправления Оренбургской области заявления о предоставлении муниципальной услуги
	25 календарных дней

со дня поступления в уполномоченный орган местного самоуправления Оренбургской области заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) Представление неполного комплекта документов;

2) Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;

3) Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5) Несоблюдение   установленных   статьей   11   Федерального    закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

6) Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

7) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
	1) Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3 и 4 Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Оренбургской области от 27 ноября 2014 г. № 1244.

2) В заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

3) Земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

Личное обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг;

официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

почтовая связь
	В органе, предоставляющем муниципальную услугу, на бумажном носителе;

в  МФЦ на бумажном носителе, полученном из МО Сухореченский сельсоветпредоставляющего государственную услугу;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;

на официальном сайте органа, предоставляющего услугу в виде электронного документа;

почтовая связь


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.1. Выдача разрешений на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута
1.2. Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	1.
	Юридические лица
	Документ, подтверждающий  государственную регистрацию юридического лица
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям:

- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона;

- отсутствие в документах неоговоренных исправлений.

Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых уполномоченным специалистом органа местного самоуправления, специалистом МФЦ, осуществляющим приём документов.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.


	Возможность имеется
	1) Лицо, действующее от имени заявителя без доверенности;
2) Лицо, действующее от имени заявителя на основании документов, удостоверяющих его полномочия на представительство
	приказ о назначении; решение общего собрания; доверенность, подписанная руководителем юридического лица, или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям:

- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона;

- отсутствие в документах неоговоренных исправлений.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.

	2.
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям:

- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона;

- отсутствие в документах неоговоренных исправлений.

Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых уполномоченным специалистом органа местного самоуправления, специалистом МФЦ, осуществляющим приём документов.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.
	
	1) Лицо, действующее от имени заявителя без доверенности;

2) Лицо, действующее от имени заявителя на основании документов, удостоверяющих его полномочия на представительство
	доверенность в простой письменной форме
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям:

- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона;

- отсутствие в документах неоговоренных исправлений.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем

для получения «подуслуги»
	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.1.
Выдача разрешений на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	1.
	заявление


	заявление по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту;


	1 подлинник
	нет
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 
- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 
- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 
- отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
- электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя). 
Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо): 
- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Заявления в форме электронного документа предоставляются в министерство в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством Портала). 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение №1 к технологической схеме 
	Приложение №2 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность 
	копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица;


	1 копия, сверенная с оригиналом
	нет
	Копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Уполномоченный специалист органа местного самоуправления, специалист МФЦ, при личном приеме документов сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой (курьерской) связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. 

Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,
	1 копия, сверенная с оригиналом
	если с заявлением обращается представитель заявителя


	Копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Уполномоченный специалист органа местного самоуправления, специалист МФЦ, при личном приеме документов сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой (курьерской) связи на бумажном носителе представителем юридического или физического лица к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагается копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), в виде электронного образа такого документа. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	4.
	Документы, содержащие графическое описание объекта
	Проект межевания территории, утвержденный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории
	1 оригинал 
	Предоставляются один или несколько отдельно взятых документов 
	Схема должна быть выполнена в масштабе от 1:500 до 1:5000 при условии обеспечения читаемости линий и условных обозначений графических материалов, и содержать:

- ведомость координат характерных (поворотных) точек границ в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости;

- информацию о наличии зон с особыми условиями использования территории;

- сведения о местоположении зданий, сооружений.
	-
	-

	1.2.
Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	1.
	заявление


	заявление по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту;


	1 подлинник
	нет
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

- отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя). 

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо): 

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Заявления в форме электронного документа предоставляются в министерство в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством Портала). 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение №1 к технологической схеме 
	Приложение №2 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица;


	1

копия, сверенная с оригиналом
	нет
	Копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Уполномоченный специалист органа местного самоуправления, специалист МФЦ, при личном приеме документов сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой (курьерской) связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. 

Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,
	1

копия, сверенная с оригиналом
	если с заявлением обращается представитель заявителя


	Копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Уполномоченный специалист органа местного самоуправления, специалист МФЦ, при личном приеме документов сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой (курьерской) связи на бумажном носителе представителем юридического или физического лица к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагается копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), в виде электронного образа такого документа. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	4.
	Документы, содержащие графическое описание объекта
	Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка
	1

оригинал
	Предоставляются один или несколько отдельно взятых документов
	Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка подготавливается с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости.
	-
	-

	К заявлению могут быть приложены:

	5.
	Документ, содержащий сведения об основных характеристиках объекта недвижимого имущества
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
	1

копия, сверенная с оригиналом
	нет
	Копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Уполномоченный специалист органа местного самоуправления, специалист МФЦ, при личном приеме документов сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой (курьерской) связи на бумажном носителе представителем юридического или физического лица к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
	
	

	6. 
	Документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка
	Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр
	1

копия, сверенная с оригиналом
	нет
	Копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Уполномоченный специалист органа местного самоуправления, специалист МФЦ, при личном приеме документов сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой (курьерской) связи на бумажном носителе представителем юридического или физического лица к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.
	
	

	5.
	Иные документы
	Иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
	1

Оригинал или копия, сверенная с оригиналом
	Предоставляются один или несколько отдельно взятых документов внутри одной категории, в зависимости от основания использования земель или земельного участка
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

- отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

 В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством

межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.1.
Выдача разрешений на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, об испрашиваемом земельном участке)
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, об испрашиваемом земельном участке)
	Уполномоченный орган органа местного самоуправления Оренбургской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области
	SID федеральный 0003564

SID региональный 0000135
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	Уполномоченный орган органа местного самоуправления Оренбургской области
	Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области 
	SID федеральный 

003525

SID региональный 0000124
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	утвержденный проект планировки территории, утвержденный проект межевания территории  или проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	утвержденный проект планировки территории, утвержденный проект межевания территории  или проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	Уполномоченный орган органа местного самоуправления Оренбургской области
	Орган государственной власти или орган местного самоуправления, либо иное лицо,  к компетенции которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности отнесено принятие решений о подготовке или утверждении соответствующего вида документации по планировке территории
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	1.2.
Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, об испрашиваемом земельном участке)
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, об испрашиваемом земельном участке)
	Уполномоченный орган органа местного самоуправления Оренбургской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области
	SID федеральный 0003564

SID региональный 0000135
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	Уполномоченный орган органа местного самоуправления Оренбургской области
	Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области 
	SID федеральный 

003525

SID региональный 0000124
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»


	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом «подуслуги»


	Характеристика результата «подуслуги»

(положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»


	Срок хранения не востребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.1.
Выдача разрешений на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	1.
	разрешение уполномоченного органа местного самоуправления
	Разрешение уполномоченного органа на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	Положительный 
	Форма разрешения на размещение объекта согласно приложению № 3 к административному регламенту
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из МО Сухореченский сельсоветпредоставляющего услугу; почтовая связь
	2 раб.дня
	1 месяц

	2.
	письмо об отказе уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 

- в случае подачи заявления в электронной форме через Портал: 

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления с использованием квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе в МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и органом местного самоуправления), направленного органом местного самоуправления, подтверждающего содержание электронного документа; 

- в случае подачи заявления через МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и органом местного самоуправления): 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления с использованием квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе в МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и органом местного самоуправления), направленного органом местного самоуправления, подтверждающего содержание электронного документа; 

- в случае подачи заявления лично в орган местного самоуправления: 

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления с использованием квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в органе местного самоуправления.
	Отрицательный
	Форма решения об отказе в предоставлении услуги согласно приложению № 4 к административному регламенту 
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из МО Сухореченский сельсоветпредоставляющего услугу; 
на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	2 раб.дня
	1 месяц

	1.2.
Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	1.
	разрешение уполномоченного органа местного самоуправления
	Разрешение уполномоченного органа на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	Положительный 
	Форма разрешения на использование согласно приложению № 2 к административному регламенту
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из МО Сухореченский сельсоветпредоставляющего услугу; почтовая связь
	2 раб.дня
	1 месяц

	2.
	письмо об отказе уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 

- в случае подачи заявления в электронной форме через Портал: 

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления с использованием квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе в МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и органом местного самоуправления), направленного органом местного самоуправления, подтверждающего содержание электронного документа; 

- в случае подачи заявления через МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и органом местного самоуправления): 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления с использованием квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе в МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и органом местного самоуправления), направленного органом местного самоуправления, подтверждающего содержание электронного документа; 

- в случае подачи заявления лично в орган местного самоуправления: 

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления с использованием квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в органе местного самоуправления.
	Отрицательный
	Форма решения об отказе в предоставлении услуги согласно приложению № 4 к административному регламенту
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из МО Сухореченский сельсоветпредоставляющего услугу; почтовая связь
	2 раб.дня
	1 месяц


Раздел 7. «Технологические процессы

предоставления «подуслуги»
	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1. Выдача разрешений на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

1.2. Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе местного самоуправления, в МФЦ, в форме электронных документов
	При личном обращении лицо, подающее заявление о выдаче разрешения, предъявляет уполномоченному специалисту органа местного самоуправления, МФЦ документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется уполномоченным специалистом органа местного самоуправления, МФЦ и приобщается к поданному заявлению.

Уполномоченный специалист органа местного самоуправления, МФЦ сверяет подлинный экземпляр представленных заявителем документов с копией, и возвращает оригинал документа заявителю.

Поступившее заявление с приложенными к нему документами регистрируется органом местного самоуправления в день поступления.

Регистрация заявления, поступившего в МФЦ осуществляется в информационной системе многофункциональных центров Оренбургской области, а также в органе местного самоуправления в день его поступления из МФЦ.

При поступлении заявления в форме электронного документа через Портал, уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, указанных в подразделах 2.23 и 2.24 Административного регламента.

Заявление, направляемое через Портал, должно быть заполнено в электронной форме запроса, представленной на Портале.

Заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему электронные документы (электронные образы документов) формируются и подписываются в соответствии с особенностями, установленными пунктом 2.10.1 Административного регламента.

Регистрация заявления в форме электронного документа, поступившего через Портал, осуществляется в информационной системе обработки заявок. Регистрация заявления в форме электронного документа, поступившего на электронную почту осуществляется в порядке, установленном актами по делопроизводству, в министерстве.
	15 минут, в день обращения заявителя за предоставлением услуги
	Орган местного самоуправления, 

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ИС электронного документооборота в органах местного самоуправления Оренбургской области;

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	2.
	Передача заявления и документов, поступивших в МФЦ, в орган местного самоуправления для их рассмотрения и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист МФЦ, ответственный за доставку документов, не позднее рабочего дня, следующего за днем приема заявления в МФЦ, по описи передает документы в орган местного самоуправления для их рассмотрения и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Указанный срок не включается в общий срок предоставления муниципальной услуги.
	1 раб.день
	МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	3.
	Направление уведомления о получении заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов
	Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается органом местного самоуправления путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения органом местного самоуправления указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня следующего за днем поступления заявления в орган местного самоуправления.
	1 раб.день
	Орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	4.
	Оформление резолюции
	На зарегистрированное заявление, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в орган местного самоуправления, накладывается резолюция уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления (координирующего деятельность уполномоченного подразделения), после чего зарегистрированное заявление передается в уполномоченное подразделение органа местного самоуправления.
	1 раб.день
	Орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ИС электронного документооборота в органах местного самоуправления Оренбургской области;

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	5.
	Назначение ответственного исполнителя
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения руководителем уполномоченного подразделения заявления и пакета документов, он знакомится с его содержанием, анализирует, назначает ответственного специалиста (далее – исполнитель) и дает исполнителю в письменном виде поручения, рекомендации.
	1 раб.день
	Орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ИС электронного документооборота в органах местного самоуправления Оренбургской области;

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	2. проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде

	1.
	Проверка соблюдения заявителем Порядка подачи заявления в электронном виде
	Исполнитель осуществляет проверку соблюдения заявителем Порядка подачи заявления в электронном виде, и в случае если нарушения Порядка подачи заявления в электронном виде не выявлены, исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных  Административным регламентом.
	1 раб.день
	Орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	3. формирование и направление межведомственных запросов

	1.
	Подготовка и направление запроса в органы государственной власти, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	Исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и подписывается уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
	1 раб.день
	Орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	4. рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений 

	1.1. Выдача разрешений на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	1.
	Рассмотрение поступившего заявления, проверка документов на предмет наличия или отсутствия для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта
	Исполнитель рассматривает заявление и проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта.

Исполнитель вправе по телефону задать заявителю вопросы по заявлению, представленным документам, уточнить срок предоставления недостающих документов или обратиться к организации, выдавшей документ.
	10 раб.дней 
	Орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	1.2. Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	1.
	Рассмотрение поступившего заявления, проверка документов на предмет наличия или отсутствия для отказа в выдаче разрешения на использование земель
	Исполнитель рассматривает заявление и проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на использование земель.

Исполнитель вправе по телефону задать заявителю вопросы по заявлению, представленным документам, уточнить срок предоставления недостающих документов или обратиться к организации, выдавшей документ.
	25 кал.дней 
	Орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	5. принятие решения о выдаче разрешений, принятие решения об отказе в выдаче разрешения

	1.
	Рассмотрение, принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения, подписание проектов поступивших документов и передача их на регистрацию
	Уполномоченное должностное органа местного самоуправления лицо рассматривает, принимает решение и подписывает проекты поступивших документов.

Сопроводительные письма о выдаче разрешений, письма об отказе в выдаче разрешений передаются уполномоченному специалисту органа местного самоуправления для регистрации.
	1 раб.день
	Орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-

	6. выдача (направление) результатов муниципальной услуги заявителю

	1.
	Направление уведомления о результате рассмотрения заявления, поданного в электронном виде, выдача (направление) заявителю результатов муниципальной услуги в органе местного самоуправления, через МФЦ, в электронном виде,  
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем внесения в базу данных в порядке делопроизводства реквизитов сопроводительного письма о выдаче разрешения, письма об отказе в выдаче разрешения, 

специалист уполномоченного подразделения с использованием Портала уведомляет заявителя  о результате рассмотрения заявления, поданного в электронном виде указанным в заявлении способом (в отношении заявлений поступивших на Портал); уполномоченный специалист органа местного самоуправления уведомляет заявителя  о результате рассмотрения заявления, поданного в электронном виде указанным в заявлении способом (в отношении заявлений поступивших на электронную почту),  выдает лично заявителю или его представителю либо направляет по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, извещает МФЦ о готовности документов к передаче и по описи передает специалисту МФЦ, ответственному за доставку документов, результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.

если в течение 2 рабочих дней с момента извещения уполномоченным специалистом органа местного самоуправления заявителя о готовности результата муниципальной услуги, он не явился для выдачи, а также в случае возврата в орган местного самоуправления невостребованного заявителем в течение 1 месяца в МФЦ результата муниципальной услуги, документы направляются заявителю по указанному им в заявлении почтовому адресу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

Заявителю в качестве результата предоставления услуги в электронном виде обеспечивается по его выбору возможность получения документа в электронном виде через личный кабинет на Портале или посредством электронной почты, либо на бумажном носителе в МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и органом местного самоуправления), при личном обращении в орган местного самоуправления или посредством почтового отправления.

Документы, которые предоставляются органом местного самоуправления по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

Подписанные проекты разрешений с сопроводительными письмами выдаются (направляются) исключительно в виде документов на бумажном носителе.

Электронные документы, выражающие принятое решение, формируются в виде электронных образов документов (файлов в формате PDF), заверяются уполномоченным специалистом органа местного самоуправления открепленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления (файл формата SIG).

Указанные документы в формате электронного архива zip направляются указанным заявителем в заявлении способом специалистом уполномоченного подразделения с использованием Портала (в отношении заявлений поступивших на Портал) или  уполномоченным специалистом органа местного самоуправления (в отношении заявлений поступивших на электронную почту) не позднее рабочего дня, следующего за днем внесения в базу данных в порядке делопроизводства реквизитов письма об отказе в выдаче разрешения
	1 раб.день
	Орган местного самоуправления
МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания муниципальных услуг; 

ИС электронного документооборота в органах местного самоуправления Оренбургской области;

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами).
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги»
в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1. Выдача разрешений на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

1.2. Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	Официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
Единый портал государственных услуг
	нет
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг
	Официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг


Приложение № 1

к технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении услуги

     кому:


(наименование уполномоченного органа, осуществляющего

выдачу разрешения на размещение объекта)

     от кого:
                                                            __________________________________
     (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
                                                                                                            ______________________________________________
     (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

                                                                                                            ______________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные

      _______________________________________________________

документа, удостоверяющего личность, контактный 
телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, 
адрес фактического проживания уполномоченного лица)

                                                                                                                       ___________________________________________________
(данные представителя заявителя)

Заявление

о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена7

В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (либо в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Оренбургской области от 17 марта 2016 г. № 178-п «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»), прошу выдать разрешение на использование земельного участка (части земельного участка8, земель муниципальной неразграниченной собственности) с целью: __________________ (цель использования земельного участка)
На землях ____________________________________________________________________________
на срок ___________________________________________________ (указать количество месяцев)

Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  
  

Сведения о вырубке деревьев9___________________________________________________________

Приложение: _______________________________________ (документы, которые представил заявитель)

________________________                             _________                                           _______________________________________________________

(наименование должности)
(подпись)
(фамилия и инициалы уполномоченного лица организации,

направляющей заявление)

Дата 

____________________________                                          

7 Наименование заявления может быть указано в соответствии с законом субъекта Российской Федерации  

8 Указать, если требуется использование только части земельного участка

9 Укажите количество и вид деревьев и кустарников, которые необходимо вырубить в связи с использованием земельного участка

Приложение № 2

к технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

Образец заполнения заявления о предоставлении услуги

кому: орган местного самоуправления 

Оренбургской области
от кого: Директора ООО «Общество» 

ИНН: 5600000000, ОГРН: 1020000000000,

Оренбургская область, г. Оренбург, 

ул. Советская, 1, 460000, 8(3532)00-00-00,

mail@mail.ru
Иванова Ивана Ивановича

паспорт 5600 000000, выдан УМВД России,

05.05.2005, 560-000, проживающий 

по адресу: Оренбургская область, 

г. Оренбург, ул. Советская, д. 3, кв. 1 
Заявление

о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена7

В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (либо в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Оренбургской области от 17 марта 2016 г. № 178-п «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»), прошу выдать разрешение на использование части земельного участка, находящегося в муниципальной собственности с целью: проведения капитального ремонт линейного объекта «Нефтяной трубопровод «Наименование», диаметр «см»
на срок с 01.04.2023 по 30.03.2024 (11 месяцев)
Кадастровый номер земельного участка 56:00:0000000:000
Сведения о вырубке деревьев –
Приложения: 
1) Копия паспорта директора ООО «Общество» на 1 л. в 1 экз.
2) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории на 6 л. в 1 экз.
       Директор                                     _________                                                                                Иванов И.И.
(наименование должности)
(подпись)
(фамилия и инициалы уполномоченного лица организации,

направляющей заявление)

Дата 20.03.2023
1

